Guatemala, 31 de agosto de 2021

Lic. LUIS ADOLFQ MIJANGOS RECINOS ;3 :
Director General de ias Aries L
Cireccion General de las Artes
Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

Nembre completo del Contratista: VERA LUCIA DIAZ AGUILAR cul 2763 28043 0101
Nimerc de contrato: DGA-029-21-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 85882992

Nimerc de Factura: 2803451053 Serie: 7ABF52D5

Honorarics Mensuales: - Q. §,000.00 Periodo del Informe: AGOSTO

Montao Total del Contrato Q.71,418.35 Plzzo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSO3 HUMANOS

Objetives dei Contrato:

“l A TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCIGN GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacién v diligencia y con arreglo 2 las prespr’ipcicnes de sus
conocimizntos técnices, en la prestacion de Servicios Técnicos qu se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas

Desarrolle Ordenade de Actividades:

) Apoyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal bajo el renglén presupuestario 021 "Personal
a Supemumerario” y 011 "Personal Permanente™

b Apoyar en [a elaboracion de actas y formuiarios tinicos de movimientos de personal del renglon presupuestario 021 "Personal
) Supemumerario” y 011 "Personal Permanente",

¢) Apoyar en la elaboracién de ios diferentes informes requeridos por la jefatura;

d Apoyar en el proceso de puestes y salarios que Implica la creacian de puestos, reasignacién, cambio de especialidad, supresion
de puestos; asi como base los objetivos y polifices institucionales en materia de recursos humanos;

Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la plataforma virtual de la unidad de registro de

e} . N . N A o
contratos de la Contraloria General de Cuentas bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Superniimerario”;

f)  Brindar apoyo en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracion de las beletas de vacaciones de los servidores pualicos
de la Direccion General de las Artes:

g} Apoyaren la elaboracion de certificacion de vacaciones de los ex servideres para conformacion de e
laborales;

pedientes de prestaciones

h)  Apoyar en el traslado de la informacién para la publicacién de finiquite del personal de alta o baja en la Direccién General de las
Artes, a la Direccion de Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual; y

)  Ofras actividades afines a su contrato.

VERA LUCIA DIAZ AGUILAR ANA KARINA PINZON FUSTER

Nombre Completo del Contratista Nombre de [a Autofidad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula cée

contrato: Décima Primera)
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